Regulamin
udostepniania dokumentow w Spoldzielni Mieszkaniowej
»wStare Miasto” w Tarnobrzegu

§1
Podstawy prawne:
1. Ustawa z dnia 16 wrzes$nia 1982r. Prawo spotdzielcze.
2. Ustawa z dnia 15 grudnia 2000r. o spéidzielniach mieszkaniowych.
3. Ustawa z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych.
4. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”.

5. Statut Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Stare Miasto” w Tarnobrzegu.

§2
Przedmiot i zakres stosowania

1. Regulamin okre$la zasady 1 tryb udostepniania dokumentéw w Spoldzielni
Mieszkaniowej ’Stare Miasto” w Tarnobrzegu jej cztonkom lub osobom nie bedacych
cztonkami, ktorzy posiadajg tytut prawny do lokalu oraz innym podmiotom i osobom
trzecim.

§3
Forma udostepniania dokumentow

Spoétdzielnia udostgpnia dokumenty w formie elektronicznej, papierowej lub poswiadczonych
za zgodnos¢ z oryginatem odpisow.

1. w formie elektronicznej bezptatnie udostepniane s3:

a) Statut SM :Stare Miasto” W Tarnobrzegu i regulaminy publikowane na stronie
internetowej Spotdzielni www.smstaremiasto.pl.

b) uchwaty organéw Spoétdzielni, protokoty obrad organéw Spotdzielni, protokoty
z lustracji, roczne sprawozdania finansowe, dostepne sa wylacznie dla cztonkow
Spotdzielni w siedzibie Spotdzielni.

2. Pozostate dokumenty, w tym rowniez wymienione powyzej, udost¢pniane sg odplatnie
w formie papierowych kopii badz odpiséw za wyjatkiem statutu i regulaminéw
uchwalonych na podstawie statutu, ktore udostepnianie sg za rzecz cztonkow
bezptatnie.

§ 4



Prawo wgladu

1.

2.

Spoétdzielnia umozliwia wglad do rejestru cztonkéw. Czlonek spotdzielni,
jego matzonek iwierzyciel cztonka lub spotdzielni ma prawo przegladac rejestr.
Spoéldzielnia odmawia udostepniania do wgladu innych dokumentéw.

§5

Sposob udostepniania dokumentow w formie papierowej

1.

2.

o o

Udostepnianie kopii badz odpisu dokumentu nast¢puje na pisemny wniosek
(stanowigcy zalgcznik nr 1 do Regulaminu) ztoZzony w siedzibie spoldzielni.

Whnioski sg analizowane pod wzglgdem formalnym, rejestrowane, zgodnie
z zalacznikiem nr 2.

Whioski nienalezycie wypelione lub zloZzone z pominigciem wymaganych informacji
beda zwracane do formalnego uzupehnienia.

Przed przystapieniem do realizacji wniosku Spotdzielnia okresla koszt sporzadzenia
odpisow 1 kopii dokumentéw 1 wzywa wnioskodawce o jego pokrycie pod rygorem
odmowy wykonania kopii czy odpisu.

Spoétdzielnia przystepuje do realizacji wniosku po uiszczeniu optaty.

Whioskodawca o koszcie, terminie i miejscu wydania kopii badZz odpisu dokumentu
moze zosta¢ poinformowany bezposrednio, pisemnie .

Wysokos$¢ oplaty zwigzanej z realizacjg wniosku, zawierajaca koszty przygotowania

1 powielania dokumentow ustala Zarzad — zatgcznik nr 4 do regulaminu.

Termin realizacji wniosku wynosi od 2 dni do jednego miesigca od daty jego wpltywu
do Spoétdzielni.

§6

Podmioty uprawnione do otrzymania dokumentow

1.

Czlonkom udostepnianie sg statut i1 regulaminy oraz kopie uchwal organdéw
Spoétdzielni 1 protokotdow obrad organow Spotdzielni, protokotow lustracji, rocznych
sprawozdan finansowych oraz faktur 1 umoéw zawieranych przez Spoéldzielnie
z osobami trzecimi.

Podmiot posiadajacy tytut prawny do lokalu ma prawo do otrzymania Statutu
1 regulamindw, ktoére maja bezposredni zwigzek z naliczeniem opfat 1 wszelkich
zobowigzan tych osob na rzecz Spotdzielni, a nadto dokumenty dotyczace ich lokali,
budynku i gruntu na ktérym jest posadowiony.

Spotdzielnia moze udostgpni¢ dokumenty innym podmiotom tylko w wyjatkowych
przypadkach na podstawie odrgbnych przepisow. Na zadanie sadow Spoldzielnia
udostepnia teczki lokalu jezeli dokumenty w nich zawarte majg istotne znaczenie
dla prowadzonych postepowan. W takiej sytuacji sporzadza si¢ pelng kopie wydanych
oryginatow.

§7
Obowiazki podmiotow ktorym udost¢pniono dokumenty

Jezeli w udostepnionych dokumentach znajduja si¢ dane osobowe, osoba ktoérej dane
zostaly udostepnione zobowigzana jest do zlozenia o$wiadczenia o zachowaniu



w tajemnicy uzyskanych informacji - wzor o$wiadczenia stanowi zalacznik nr 3 do
niniejszego regulaminu.

Dane uzyskane z udostepnionych dokumentdéw nie moga by¢ wykorzystane w sposob
niezgodny z przepisami prawa.

Za wykorzystanie pozyskanych dokumentdw niezgodnie z obowigzujacymi
przepisami czlonek lub osoba, ktorej przystuguje prawo do lokalu ponosza wobec
Spoldzielni i 0sob trzecich odpowiedzialno$¢ prawng. Spoldzielnia bedzie mogta
wystapi¢ wobec takiej osoby z roszczeniem odszkodowawczym.

§8

Uprawnienia Spoldzielni

1.

ok w

Spoétdzielnia moze odmowi¢ cztonkowi wydania kopii uméw zawartych z osobami
trzecimi, jezeli naruszatoby to prawa tych osob lub jezeli istnieje uzasadniona obawa,
ze czlonek lub osoba posiadajaca tytut prawny do lokalu wykorzysta pozyskane
informacje  w celach sprzecznych z interesem Spoldzielni i przez to wyrzadzi
Spotdzielni znaczacg krzywdg.

Odmowa udostepnienia dokumentow nastepuje przede wszystkim z powodu ochrony
tajemnicy handlowej oraz ochrony danych osobowych, do ktorej przestrzegania
Spoétdzielnia (jako Administrator danych) jest zobowigzana na podstawie przepisow
prawa 1 zawartych umow.

Odmowa udostgpnienia dokumentow jest wyrazona na pismie.

Kopie statutow 1 regulaminow wydaje si¢ w formie zwyklej kserokopii.

Pozostale kopie dokumentow moga by¢ wydane na drukach posiadajacych adnotacje
o tresci: ,,Kopia wydana na wniosek — zakaz powielania i rozpowszechniania”.

Nadzo6r nad zamieszczaniem dokumentéw na stronie internetowej nalezy do Zarzadu.

§9

Postanowienia koncowe

Regulamin udostepniania dokumentow i danych osobowych w Spotdzielni Mieszkaniowej

,,Stare Miasto” w Tarnobrzegu zostal uchwalony przez Zarzad Spo6tdzielni uchwalg
nr 71/2022 z dnia 29 kwietnia 2022r. protoké6t 4/2022. Tym samym traci moc uchwata Rady
Nadzorczej nr 9/2020/10/23 z dnia 23.10.2020 r.

Zarzad Spoéldzielni



Zatgcznik nr 1do Regulaminu
udostepniania dokumentow
W SM ,, Stare Miasto” w Tarnobrzegu

NI rejestru.......ccoevvvnennne

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE DOKUMENTOW
W SPOLDZIELNI MIESZKANIOWEJ ,,Stare Miasto” w Tarnobrzegu

1) w sprawie udostepnienia do wgladu nastepujacych dokumentow

Adres:

Nrtelefonu: . ...
Sposdéb odbioru*: [1osobisty [ wysytkowy *(zaznaczy¢ wlasciwe)
Nr czlonkowski.........ceeeueeneee. (wypetia pracownik Spotdzielni)

podpis wnioskodawcy
Realizacja wniosku:

(wypelnia pracownik Spoldzielni uzasadniajac czy osoba jest uprawniona do pozyskania
whnioskowanych danych ......... ...



Oswiadczam, iz w dniu

1 Potwierdzam odbior odpiséw/kopii

(data, podpis pracownika)

1 Udostepniono mi do wgladu dokumenty

podpis wnioskodawcy

Zatgcznik nr 2do Regulaminu
udostepniania dokumentow
w SM ,, Stare Miasto” w Tarnobrzegu

Rejestr wnioskow udostepniania dokumentow czlonkom SM ,,Stare Miasto”

Numer
rejestru

Data
zlozenia
whniosku

Numer
czlonkowski

Imie i nazwisko osoby
wnioskujacej Spotdzielni

Data wydania
lub
udostepnienia
dokumentéw




Zatgcznik nr 3do Regulaminu
udostepniania dokumentow
w SM ,, Stare Miasto” w Tarnobrzegu

TIMIQ 1 NAZWISKO: ..ttt bttt eb et bt ettt ettt neneas

OSWIADCZENIE

W zwiazku z korzystaniem z przystugujacego mi uprawnienia, jako cztonkowi Spotdzielni
Mieszkaniowej ,,Stare Miasto” w Tarnobrzegu, w zakresie zapoznania si¢ z dokumentami
Spétdzielni zobowigzuje si¢ do ich nieprzetwarzania, ujawniania osobom trzecim,
w szczegbdlnosci poprzez rozpowszechnianie, publikowanie, kopiowanie danych osobowych
zawartych w udostepnionych dokumentach.

Zapoznatem/tam si¢ z regulaminem w sprawie udostepniania danych osobowych
1 dokumentow Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Stare Miasto” w Tarnobrzegu .

Jednoczes$nie oswiadczam, ze mam $wiadomos¢, iz w przypadku przetworzenia uzyskanych
przeze mnie danych osobowych w sposdb nieuprawniony bede podlega¢ odpowiedzialnosci

karnej i cywilnej.

data i podpis




Zatgcznik nr 4do Regulaminu
udostepniania dokumentow
w SM ,, Stare Miasto” w Tarnobrzegu

Wysokos¢ oplat zwigzanych z realizacja wniosku

1. Koszty sporzadzenia odpisow 1 kopii dokumentdéw, za wyjatkiem Statutu 1 regulamindéw
uchwalanych na podstawie Statutu, pokrywa wnioskodawca wnioskujacy o ich otrzymanie.

2. Ustala si¢ optatg za strong kserokopii dokumentu formatu A4 w wysokosci 0,40 zt, a dla
dokumentu formatu A3 w wysokosci 0,50 zt.

3. Za poswiadczenie zgodnosci odpisu z okazanym dokumentem ustala si¢ dodatkowa oplate
zgodnie z obowigzujaca obecnie stawka taksy notarialnej w kwocie 6zt za kazdg strone
uiszczang tacznie z sumg oplat o ktorych mowa w pkt.2.

4. Jezeli w wyniku udostepnienia odpisu dokumentu na wniosek, Spotdzielnia Mieszkaniowa
»Stare Miasto” W Tarnobrzegu poniesie dodatkowe koszty zwigzane z wskazanym we
wniosku sposobem udostepnienia lub konieczno$¢ przeksztalcenia dokumentu w forme
wskazang we wniosku, Spoéldzielnia moze zada¢ od wnioskodawcy wniesienia oplaty
odpowiadajacej tym kosztom.

5. Naleznos$¢ za przygotowanie kserokopii dokumentow podlegajacych oplacie wnioskodawca
reguluje na konto Spoéidzielni przed ich odbiorem, w wysokosci okreSlonej w przez
upowaznionego pracownika Spotdzielni.



